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; i e FECHA DE EXPEDICION
14 INFORMACION GENERAL Iﬁﬂ%&[ﬁb
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | CAMILA VARGAS PLAZAS I

CEDULA DE GIUDADANIANo. | 1.007.605.136 | o | SUAZA o

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 | ceruiar [ 3126603406 |

E-MAIL PERSONAL l vargasplazascamila@gamil.com ]t

E-MAIL INSTITUCIONAL l camila vargas@supernotariado.gov.co J«

BANCO | DAVIVIENDA __ |#  NoDECUENTA [ 488419455131 [» cA| X |# cc[ la
N RPN ETEIL il VALOR TOTAL DEL CONTRATO a

l 1228 || DE| 2025 ‘4- HONORARIOS MENSUALES | L 2.575.440,0 L

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomfa técnica y administrativa, dantro del

plazo acordado,los servicios y/o aclividades enunciadas a lo largo del presente confrato, Como contraprestacién racibirs
OBJETO DEL CONTRATO |por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarics.

L |
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y FINANGIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS —Ii
CDP No. 44725 @ CRP No. 182325 &
FecAcDA| 31/01/2025 | FECHACRR 24/02/2025 P R IO o e
LUGAR DE EJECUCION l 27 l 02 l 202514-
CIUDAD . NEIVA @ = i Dia Mes Afo
FECHA | FINALIZACION
DEPARTAMENTO HUILA oM | 02] 11 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 03 ] 03 | 202—|« [8]» E-
FEGHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
Y/O PRORROGA
: s 0 s N s
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
o L [ T Jel e[« [ |+
——— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A GOBRAR $ 2.575.440,00 (¢ ol = No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e l l" [ l"
” 3 2.575.440,00 "__I Dia Mes Afo MES A COBRAR

DEL| 01 [09] 2025 |e PAGONo. Nobias [ SEPTIEMBRE
AL | 30 J09] 2025 Ju[ 07 e [ 30 |1004| SEPTIEMBRE

PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporta
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 NUEVA EPS SA # 12.5%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
FONDO DE PENSIO ; 4
Y NN =21 PENSIONES - PORVENIR i
ASEGURADORA DE RIESGOS : o i ] 3
3. LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO Nao, 34482388 a
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 2.403.744,00 |« ([ $  2.403.744,00 $ 18.199.776,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 le[[$  4.979.184,00| |3 15.624.336,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 @ | $ 7.554.624,00 $ 13.048.898,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 [« || § 10.130.064,00 % 10.473.458,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 ||« [$ 12.705.504,00 | |3 7.898.016,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO |[ § 2.575.440,00 |« [ $  15.280.944.00| |3 5.322.576,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 |« ([$  17.856.384,00 $ 2.747.136,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als = $ 5
PAGO 08 VALOR DEL PAGQ as 7 3 3
PAGO 10 VALOR DEL PAGO @l - $ =
PAGO 11 VALOR DEL PAGO @l s - E i
PAGO 12 VALOR DEL PAGO el s - LS -
PAGO 13 VALOR DEL FAGO all $ - 3 =l
PAGO 14 VALOR DEL PAGO @l $ o 3 =
PAGO 15 VALOR DEL PAGO €3 . 3 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO afs 3 $ |
PAGO 17 VALOR DEL PAGO afl $ > 3
PAGO 18 VALOR DEL PAGO afl § - 3 .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO a«ll $ - 5 -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO LY 3 - $ =
Dia Mes Afo
pEL{ 01 [09] 2025 PAGONo. | SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO
ac | 30 JTo9] 2025 | SEPTIEMBRE |
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcclén Administrativa y Financiera.

contrato,enconcordancia con los ineamientos y prioridades de la entidad,

documentos.

establecidos por la entidad.

localizacién y conservacion de los documentos,

las directrices de la entidad.

plazos establecidos.

relacionades con el objeto del contrato.

entidad.

interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional,
labor encomendada.

naturaleza del mismo.

1 Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensualteniendo

2.Contactar al Grupo de Gestibn Documental, una vez suscrito el confrato, a través del correo
ectronico  soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el proposito de alaborar el plan de
trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma acumplir durante la ejecucitn del

3.0rganizar la documentacién asignada de acuerdo con los proceses de gestién archivistica
establecidos por la entidad,incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los

4.Elaborar la Hoja de Centrol y diligenciar el Formato Unico del inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamisntos técnicos

5.Realizar adecuadamente el proceso de rotulacian de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilifar la

6.Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archive(ReferenciaX-300)completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion decumental. Esta actividad,
podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestibn Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de los

B. Asistir a las sensibilizaciones y capacilaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

9, Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn
Documental, garantzando su cumplimiente en los tiempos y condiciones establecidos por la

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedadas o cualquier olra situacién que genere la
11. Cuidar, proleger y guardar la reserva de jos documentos que sean manipulados,
12, Prester en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la

13. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la

1. ACTIVIDAD CUMPLIDA, el contratista anexa al documanto
al SECOP en el punto de ejecucidn 7, en un archivo con
axtansion Zip y el nombre corraspondients al SCOP al mes.
2. ACTIVIDAD CUMPLIDA, el conlratista asiste a las
capacitacionas pertinentes para acordar el plan de trabajo da
acuerdo a las aclividades desarrolladas del mes.

3. para el periodo de septiembre se realizo completamente los
expedientas AA del afioc 2020, 2021,2022 con su respectiva
foleacion, formato hoja de control, formato fuid, rotule de
carpeta y rotulo de caja en su orden corraspondients
cpmietamente digitalizado.

4. En el proceso actual si se diligencio el documento digital
FUID del afo correspondiente 2020, 2021 y 2022
completaments.

5. En el proceso actual si se dilegencio los rotulos de los afios
2020.2021 y 2022,

6. En el proceso actual en los expedientes de A A solo se ha
realizado la respectiva foliacion debido a que se ha encontrado
varios oficios en desorden y que no deben ir en el expediante,
hay muchos expedientes que le hace falta oficios que requieran
del proceso. por elo, se llegé a la conclusién de que
inicialmente se realizara la foliacién y el orden cronoldgico de
cada expediante.
7. ACTIVIDAD CUMPLIDA, la coniratista garantiza |a calidad
de su trabajo, asistiendo 2 las diferentes capacitaciones el dia
17/08/2025 realizadas por el grupo de gestion docurmental y
formulando las preguntas necesarias para realizar un buen
trabajo,
8. La contratista participo en las reuniones y mesas de frabajo
realizadas por el grupo de soporte documental
9, ACTIVIDAD CUMPLIDA, se atendiercn en el tiempo
correcto todas las solicitudes formuladas por el grupo de
gestién doccumental.
10. ACTIVIDAD CUMPLIDA, no se reportd ninguna dificultad o
cualquier otra situacidn que genere la interrupcion de la
prestacion de los servicios contratados.
11. ACTIVIDAD CUMPLIDA, la contratista cumplié con cuidar y|
proteger la reserva de los documentos manipulados y
seleccionados bajo los principios de la ética profesional.
12. LA CONTRATISTA presto el servicio profesicnal de forma
personal.

13. El contratista realizo las actividades designadas en =l
tiempo correcto.

COMD anexos,

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista CAMILA VARGAS PLAZAS identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.007.605.136 de SUAZA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1228 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds nommas técnicas exigibles.

del CRP No,. 182325 CDP No 44725

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

Valor en letras:

00 CTVOS
Dia Mes Afo
DEL| 01 09 2025 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO l ‘ I | BARO Mo: I 1
au[ 30 Joo] 2025 | [o07] [ SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en NEIVA alos 23 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Wpewisor
JAIRGTUSTODIO SANCHEZ SOLER

REGISTRADCR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

CONTRATISTA

f'( mqf/c{ Uw)u [O{uc)c(,

Firma Contratista
CAMILA VARGAS PLAZAS
Cedula de Ciudadania No

1.007.605,136 de SUAZA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Calompia

httpdiwww supemotariado.gov.co
corespondencia@supernolanado.gov.co






